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®
calzatodo Confenido del MO”UO'

A continuacién se detalla el paso o FOSO oara navegar en el modulo de autogestion de

proveedores; en este manual encontrard los siguientes procesos:

3.Certificados Tributarios

2 .Tablero Portal de Autogestién de Proveedores (Interaccién) 3.1 Detalle del Certificado
= 4 Estados de Cuenta

2.1 Datos a tener en cuenta en certificados tributarios 5 .Comprobantes de Pago

1. Ingreso al portal de autogestién de Proveedores
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PASO 1

Ingreso a la plataforma www.calzatodo.com.co/autogestion-proveedor

HO|C1 | Esta es nuestra plataforma

calzatodo.com.co/autogestion-proveedar

Cicizatodo e 2 B2

ifas - Colegicles - Complementos - Dalocién - Marcos - OFERTAS

Para iniciar utiliza cualquiera de los siguientes
navegadores:

o Q

Google Chinms Firefo

Microsoft Edge

1.Ingresa o www.calzatodo.com.co/autogestion-proveedor

2.Ingresar ?J numero de idenfificacion sin digito de verificacion,
ni puntos y dar clic.

3. gon el fin de validar tu |o|enho|oo| se enviara un cédigo de
validacién al correo registrado ? proceso de CreOC|on o
actualizacion de datos en el modulo outogeshon

4. Ingresar cédigo de validacion enviado y dar clic en validar,
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PASO 2

Tablero Portal de Autogestién de Proveedores

L
L]

calzatodo

Autogestion para

Le damaos la bienvenida a nuestro sistema de aufogestion de proveedores.

Agqui podrd generar informacidn sobre retenciones, comprobantes de pago y estados de cuenta.
Seleccione que tipo de informacidn desea generar:

Tipo Informacicn

| SELECCIONE... VI
" SELECCIONE... | Cli . £ oad
Clic para obtener Ratencionas P éc para o _tener clzer’rl icados
Retenciones de IVA o ICA @ Retencionss IVA o ICA e Refencién en la Fuente
. Comprobantes de Pago .
C|IC para Obfener Estados de cusnta ’ ¢ C|IC para Obtener
Estados de Cuenta Comprobantes de Pago
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PASO 2.1

Informacién para tener en cuenta en Certificados

En este modulo podrds consultar los certfificados de retencion (IVA, ICA, FUENTE)

Certificado Anual (RETENCION EN LA FUENTE) en el certificado e ot
podras observar la base y el porcentaje de retencién, este tipo .
de certificado se expide de forma anual entre el mes de febrero y
marzo después del vencimiento del afio gravable.

Locawn desos e certiliosdo Anti dil certiliosdo Leede ol Hes Hasla el mos

Carliliosdo

Certificado Bimestral (IVA e ICA) en el cerfificado podra observar
la base y el porcentaje de refencion, esfe tipo de certificado se
expide entre los dias 10 al 15 del mes siguiente al vencimiento
del bimestre.

Ejemplo: Bimestre 1BM se expide entre los dias 10 al 15 marzo.

Notas:
*** [os tiempos en los que encontrard los certificados en www.calzatodo.com.co estdn sujetos a la actualizacién por parte de Calzatodo SA.
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Consulta de Certificados

En este médulo encontraras los certificados de las retenciones aplicadas en las facturas

calzatodo

Autogestion para

Le damos la bienvenida a nuestro sistema de autogestion de proveedores.
Aqui podrd generar informacion sobre retenciones, comprobantes de pago y estados de cuenta.

Seleccione que fipo de informacion desea generar:

a. Selecciona el tipo de Tipo Informacion
informacion A GeNErar @ Retensionss v
b- Se|ecciono e| Como desea el certificado Ario del certificado Desde el Mes Hasta el mes
rango de [0S MeSes O @ Agripado mes & mes y SELECCIONE... v SELECCIONE.. v SELECCIONE...
certificar
Certificado +
f. Selecciona el t_lg.uo de SELECCIONE... v c. Selecciona d. Selecciona e. Selecciona
Certi lcodol S el afio el mes inicial el mes final

g. Clic para generar Pdf.
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PASO 3.1

Detalle del Certificado

En este detalle del certificado encontrarés la siguiente informacion:

® CERTIFICADO DE RETENCION POR RTHON R d F h
c ® PERIODO 202201 A 202212 ango ae recha
Datos del calzatodo del Certificado
Ogenfe de_ CALZATODO SA
. B05004575-5
retencion CRA 34 N_ 13 A 253 ACOPI
Yumibo Pagina 1 de 1

DOTOS de |O Razdn social a quien se le practicd la retencidn:
e o b e & —
se le aplico la

Dhreczion: CL 15 53 132

retencion Ciudad en la que se practico la retencion: Yumbo

Ciudad en la que se consignd la retencion:
CONCEPTO TASA%S VR. BASE VR RETENIOO
Septiembre
Honorarios 11% 11.00 1.812.500.00 210.375.00
Moviembre
Honorarios 11% 11.00 1.300.000.00 143.000,00
Diciembire
Honorarios 11% 11.00 5 737 500,00 631.125,00

Concepto de e 4.950.000,00 524.500,00 Base, ta rifa y

.s ﬁ
refencion Valor: NOVECIENTOS OCHENTA ¥ CLATRO MIL QUINIENTOS PESOS MICTE® **** e monto de la

R

retencion.

Fecha de expedicion: /1172023 2:24:18p. m.

Hotas: El presente certificado no requiere fimma autografa por autorizacion del

936 d= mar=so 28 de 1581
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PASO 4

Estados de Cuenta

En este modulo encontraras el estado de cuenta de las facturas que estén pendientes de pago al corte
requerido.

calzatodo

Autogestion para

Le damos la bienvenida a nuestro sistema de autogestion de proveedores.
Aqui podrd generar informacién sobre retenciones, comprobantes de pago y estados de cuenta.

Seleccione que fipo de informacion desea generar:

Tipo Informacion

a. Selecciona el tipo de @ Eincos do cuena .

informacion a generar

Seleccione la fecha ds corte y de clic en el boton Generar

Con corte a Generar en
59/Diciembre/2023 - - Gonarar @® d. Clic para generar Pdf o Excel
b. Selecciona el corte que c. Selecciona en que tipo archivo
requiere la informacion. requiere descargar la informacion
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PASO 5

Comprobantes de pago

En este médulo encontraras el comprobantes de facturas, documentos soportes ya cancelados.

L]
L ]

calzatodo

Autogestion para

Le damos la bienvenida a nuestro sistema de autogestion de proveedores.
Agui podrd generar informacion sobre retenciones, comprobantes de pago y estados de cuenta.

Seleccione que tipo de informacion desea generar:

Tipo Informacion C. SeleCCionO |O feChO

a. Selecciona el tipo de final del reporte

informacion a generar

Comprobantes de Pago ~

Seleccions las fechas y de clic en el botén Generar lista

Fecha deade Fecha hasta Generar en

b. Se|eCCionO |O feChOh 01/Diciembre/2023 31/Diciembra/2023 PDF - ‘ e. ClIC en generar ||SdeO

inicial del reporte

Mostrar 10 ~ registros Buscar: Bi
Documento 4 ' Facha Total
PT 00057353 14/12/2023 133.911.270,35 x | .
BT 00057551 27/12/2023 114.550.607,90 / X d Se ecciona en qUe
tipo archivo requiere
Buscar | | Buscar | | Buscar |

descargar la informacion

f. Dar clic para desCargar
el archivo generado
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P Contdactenos
calzatodo Soporte Portal de Autogestion de Proveedores
sNecesitas asistencia? o
Frattinl. =g  Tpwewo  Piccadilly T_'Q.”’_ﬁ

Comunicate con nosotros de lunes a viernes en horario de @ am a 4
pm (hora Colombia)

Correo:
. Envios Entrega hasic en & dias hébiles Cambio fécil en
a todo el pais en ciudades principales cuslquiera de nuesiras
tiendas fisicas

analistacuentasporpagar@calzatodo.com.co

Linea telefénica el 8
Yumbo (602) 8823044 Extensiéon 1314 EE;:__

Cestrores k. cxambicn /0 devebscon:

iCalzatodo Evoluciona contigo!
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